30.12.2010                                                                      № 1015
Об утверждении Положения об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район 
 В целях совершенствования порядка учета муниципального имущества муниципального образования Плавский район, в соответствии с Положением о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Плавский район, утвержденным решением Собрания представителей МО Плавский район от 25.05.2006 № 9/72), на основании ст.41 Устава муниципального образования Плавский район администрация муниципального образования Плавский район  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район (Приложение).
2. Постановление главы Плавского района от 23.10.1998 № 635 «Об организации учета имущества Плавского района и ведении реестра муниципального имущества» признать утратившим силу.
3. Опубликовать постановление в газете «Плавская новь» и разместить его на официальном сайте муниципального образования Плавский район.
4. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

	 Глава администрации 

 муниципального образования 

 Плавский  район                                                                          Н.Д. Акатьев

Исп.:  Вострикова Н.В.

      Тел.: 2-19-51


	


Приложение 

к постановлению администрации 
муниципального образования

Плавский район 

от 30.12.2010 № 1015
Положение об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает состав подлежащего учету муниципального имущества муниципального образования Плавский район, порядок его учета и порядок предоставления информации из реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район, а также иные требования, предъявляемые к системе учета муниципального имущества муниципального образования Плавский район.

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают следующее:

учет муниципального имущества муниципального образования Плавский район (далее - муниципальное имущество) - получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества муниципального образования Плавский район в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;

реестр муниципального имущества муниципального образования Плавский район - информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества и предоставления сведений о нем;

правообладатель - орган местного самоуправления, муниципальное учреждение, муниципальное унитарное предприятие или иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.

1.3. Объектом учета является расположенное на территории муниципального образования Плавский район или за его пределами следующее муниципальное имущество, являющееся собственностью муниципального образования Плавский район:

недвижимое (земельный участок, жилое или нежилое помещение, прочно связанный с землей объект, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, в том числе здание, сооружение или объект незавершенного строительства либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

движимое (акции, доля (вклад) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество).

Учет находящихся в собственности муниципального образования Плавский район природных ресурсов (объектов) за исключением земельных участков, а также средств бюджета муниципального образования Плавский район регулируется соответствующим законодательством о природных ресурсах и бюджетным законодательством.

1.4. Учет муниципального имущества, в том числе составляющего муниципальную казну муниципального образования Плавский район, и ведение реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район (далее - реестр) осуществляет комитет по вопросам имущественных отношений, экономического развития, предпринимательства администрации муниципального образования Плавский район (далее - Комитет).
1.5. Учет муниципального имущества сопровождается присвоением ему реестрового номера муниципального имущества, структура и правила формирования которого устанавливаются Комитетом.

1.6. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

1.7. Реестр на электронных носителях представляет собой базу данных о муниципальном имуществе.

1.8. Неотъемлемой частью реестра являются:

журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества в реестре (далее - журнал учета документов);

журнал учета выписок из реестра (далее - журнал учета выписок);

дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества в реестре и предоставляемые из него, сформированные по признакам отнесения указанного имущества к имуществу, составляющему казну муниципального образования Плавский район, или принадлежности правообладателю (далее - дела).

Правила ведения журнала учета документов, журнала учета выписок и дел документов устанавливаются Комитетом.

1.9. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются. Передача их на постоянное хранение в сектор муниципального архива администрации муниципального образования Плавский район  осуществляется в установленном порядке.
1.10. Муниципальное имущество, не внесенное в реестр, не может быть отчуждено или обременено.
1.11. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая достаточные для идентификации муниципального имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

Выписка из реестра является документом, необходимым для осуществления полномочий собственника по совершению сделок с муниципальным имуществом.

2. Порядок учета муниципального имущества

Учет муниципального имущества осуществляется в порядке, установленном настоящим Положением.
2.1. Правообладатель для внесения изменений в данные реестра: 
- об имуществе, приобретенном им по договорам или иным основаниям, поступающем в его хозяйственное ведение или оперативное управление в порядке, установленном действующим законодательством;
- при изменении сведений об имуществе;
- при выбытии имущества, в том числе при прекращении права собственности муниципального образования Плавский район на имущество
ежеквартально в срок не позднее одного месяца по окончании отчетного квартала, представляет в Комитет:
- заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению;

- сведения о произошедших изменениях по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;

- копии документов, подтверждающих приобретение правообладателем имущества, возникновение соответствующего вещного права на имущество или государственную регистрацию указанного права на него, если им является недвижимое имущество; новые сведения об имуществе; выбытие имущества.
2.2. Документы, указанные в пункте 2.1 настоящего Положения, представляются в комитет на бумажном носителе.

2.3. Комитет в тридцатидневный срок со дня получения документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения (далее - документы правообладателя), обязан внести запись в журнал учета документов, провести экспертизу документов правообладателя и по ее результатам принять одно из следующих решений:

- о внесении изменений в данные реестра; 

- об отказе внесения изменений в данные реестра;  
- о приостановлении процедуры учета, если установлены неполнота и (или) недостоверность содержащихся в документах правообладателя сведений или у должностного лица Комитета возникли сомнения в подлинности, полноте и (или) достоверности указанных документов и сведений, либо документы правообладателя по форме и содержанию не соответствуют установленным настоящим Положением и действующим законодательством требованиям.

2.4. В случае принятия решения, указанного во втором абзаце пункта 2.3 настоящего Положения, Комитет обязан не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения внести соответствующие изменения в данные реестра, известить правообладателя о принятом решении, а копию извещения с документами об имуществе поместить в дело.

2.5. В случае принятия решения, указанного в третьем абзаце пункта 2.3 настоящего Положения, Комитет обязан не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения известить правообладателя о принятом решении (с обоснованием принятия такого решения), а копию извещения с документами об имуществе поместить в дело.

2.6. В случае принятия решения, указанного в четвертом абзаце пункта 2.3 настоящего Положения, Комитет обязан в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения приостановить процедуру учета и известить об этом правообладателя в письменной форме (с обоснованием принятия такого решения), а копию извещения поместить в дело.

Правообладатель в течение месяца со дня получения извещения о приостановлении процедуры учета обязан дополнительно представить в Комитет недостающие и (или) уточненные сведения, и копии подтверждающих их документов. При этом дополнительно представленные правообладателем документы должны соответствовать установленным настоящим Положением и действующим законодательством требованиям.

 В случае если правообладатель в течение месяца со дня получения извещения представит в письменной форме заявление с указанием причин необходимости продления срока представления дополнительных документов более чем на месяц, указанный срок может быть продлен, но не более чем на 3 месяца со дня приостановления процедуры учета. Извещение о продлении указанного срока направляется Комитетом правообладателю в течение 3 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления правообладателя. Копия извещения помещается в дело.

2.7. После представления правообладателем дополнительных документов Комитет обязан в течение 20 дней со дня получения внести запись в журнал учета документов, провести их экспертизу и по ее результатам принять одно из следующих решений:

- о внесении изменений в данные реестра, если установлены подлинность и полнота дополнительных документов, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

- об отказе внесения изменений в данные реестра, если дополнительные документы не содержат недостающие и (или) уточненные сведения, не соответствуют установленным настоящим Положением и действующим законодательством требованиям. Аналогичное решение принимается также в случае непредставления правообладателем в установленный срок дополнительных документов.
2.8. В случае принятия решения, указанного во втором абзаце пункта 2.7 настоящего Положения, Комитет обязан не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения внести соответствующие изменения в данные реестра, известить правообладателя о принятом решении, а копию извещения с документами об имуществе поместить в дело.

2.9. В случае принятия решения, указанного в третьем абзаце пункта 2.7 настоящего Положения, Комитет обязан не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения известить правообладателя о принятом решении (с обоснованием принятия такого решения), а копию извещения с документами об имуществе поместить в дело.

2.10. Решения Комитета, указанные в третьих абзацах пунктов 2.3 и 2.7 настоящего Положения, могут быть обжалованы правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.11. Для обеспечения осуществления контроля полноты и достоверности предоставляемых сведений правообладатель ежегодно до 10 апреля текущего года представляет в Комитет на бумажном  носителе:
- заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению;
- обновленные карты учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица с приложениями по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом, по формам, предусмотренным в приложениях №№ 4-10 к настоящему Положению;

- копии заверенной территориальным органом Федеральной налоговой службы годовой бухгалтерской отчетности;

- копии соответствующих инвентаризационных описей и актов инвентаризации по результатам обязательной инвентаризации, проводимой перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (в случае наличия).

2.12. Если в результате осуществления контроля выявлено имущество, которое не представлено к учету в реестре и (или) новые сведения о котором не представлены для внесения изменений в реестр, и установлено, что оно, в том числе имущество, право собственности муниципального образования Плавский район на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, находится в собственности муниципального образования Плавский район, Комитет в 2-х недельный срок со дня завершения контроля направляет правообладателю извещение с требованием в 2-недельный срок со дня его получения завершить формирование сведений по форме и представить их в Комитет с копиями документов, подтверждающих содержащиеся в них сведения, и помещает копию извещения в дело.

В случае невыполнения правообладателем указанного требования Комитет может инициировать принятие к правообладателю мер ответственности в соответствии с действующим законодательством.

2.13. В случае если при экспертизе документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Положения, установлены неполнота и (или) недостоверность содержащихся в них сведений либо у должностного лица Комитета возникли сомнения в подлинности, полноте и (или) достоверности поступивших документов и сведений, Комитет приостанавливает процедуру учета.

Комитет в течение 3 рабочих дней после приостановления процедуры учета запрашивает в необходимых органах и (или) организациях дополнительные документы и (или) подтверждение подлинности поступивших документов и (или) содержащихся в них сведений.

2.14. Комитет по мере поступления запрошенных для завершения учета дополнительных документов в установленный срок регистрирует их, в течение 3 рабочих дней со дня получения последнего документа вносит соответствующую запись в журнал учета документов и завершает учет, если дополнительные документы соответствуют запрошенным документам. 
2.15. Внесение сведений о муниципальном имуществе в установленные настоящим Положением формы осуществляется должностным лицом Комитета (в отношении имущества, составляющего муниципальную казну муниципального образования Плавский район) либо правообладателем в соответствии с Правилами заполнения форм реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район согласно приложению № 11 к настоящему Положению.

3. Порядок предоставления информации из реестра

3.1. Информация из реестра о муниципальном имуществе предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Комитет бесплатно предоставляет информацию из реестра о муниципальном имуществе, указанном в пункте 1.3 настоящего Положения.
3.3. Предоставление информации из реестра (или направление мотивированного решения об отказе в ее предоставлении) осуществляется по надлежащим образом оформленным запросам в виде выписок из реестра в 15-дневный срок со дня поступления запроса и (или) иных документов в сроки, установленные Инструкцией по делопроизводству (в случае запроса обобщенной информации). Примерная форма запроса и форма выписки из реестра предусмотрены в приложениях №№ 12-13 к настоящему Положению.
К запросу прилагается копия  документа, удостоверяющего  личность заявителя – физического лица, либо личность представителя заявителя. В случае  подачи  заявления представителем  заявителя, в том числе юридического лица, предоставляется также надлежащим  образом  оформленная доверенность, договор поручения.
Выписки из реестра выдаются Комитетом только в отношении объектов учета, относящихся к муниципальному имуществу, указанному в пункте 1.3 настоящего Положения.

Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

4. Заключительные положения

Правообладатели, органы и (или) организации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ за непредставление или ненадлежащее представление сведений о муниципальном имуществе либо представление недостоверных и (или) неполных сведений о нем в Комитет.

Приложение № 1
к Положению об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район

Бланк организации                                                                           
Председателю комитета 

по вопросам имущественных отношений, экономического развития предпринимательства

администрации муниципального образования Плавский район

_____________________

______________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

направляет сведения об изменениях в имуществе юридического лица за __ квартал 20__ года для внесения изменений в реестр муниципального имущества муниципального образования Плавский район.
            Приложения:

1. Сведения об изменениях в имуществе юридического лица за __ квартал 20__ года в 1 экз. на ___ листе(ах);

2. ______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

и т.д.
Руководитель
        ________________________

                                                      (подпись)                     

М.П.  

_____________________
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 2

к Положению об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район

	_______________________________________________________________________________

	(наименование муниципального учреждения, предприятия)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СВЕДЕНИЯ ОБ ИЗМЕНЕНИЯХ 

В ИМУЩЕСТВЕ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

за  ___ квартал 20___г.

	

	№№ п/п
	Наимено-вание имущест-ва
	Адрес местона-хождения имущест-ва
	Балансо-вая стои-мость, руб. 
	Остаточ-ная стои-мость, руб.
	Аморти-зация (износ), руб.
	Инвен-тарный номер
	Дата приобре-тения/ выбытия/ измене-ния
	Основа-ние приобре-тения/ выбытия/ измене-ния
	Содер-жание измене-ния

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПРИОБРЕТЕНИЕ

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	х

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	х

	 

Итого
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х

	 ВЫБЫТИЕ

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	х

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	х

	 

Итого
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х

	 ИЗМЕНЕНИЕ 

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

Итого
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Руководитель
	_________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер  _________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	_________________
	
	 
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО, телефон)
	

	
	
	"_____"__________20__г.
	
	
	
	
	


_____________________

Приложение № 3

к Положению об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район

Бланк организации                                                                           
Председателю комитета 

по вопросам имущественных отношений, экономического развития предпринимательства

администрации муниципального образования Плавский район

_____________________

______________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

направляет сведения об имуществе юридического лица по состоянию на 1 января 20__ года.

            Приложения:

1. ________________________________________в __ экз. на ____листе(ах);

2. ________________________________________в __ экз. на ____листе(ах);

3. ________________________________________в __ экз. на ____листе(ах).

     и т.д.
Руководитель
        ________________________

                                                      (подпись)                     

М.П.  

_________________________

	Приложение № 4

к Положению об учете

муниципального имущества

муниципального образования

Плавский район

	 

	(полное наименование муниципального учреждения, предприятия)

	КАРТА УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, 

ИМЕЮЩЕГОСЯ У ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

по состоянию на 01 января 20__ года

	  №№   п/п
	Наименование данных об объекте учета
	Характеристика данных

	1
	Сокращенное наименование юридического лица
	 

	2
	Юридический адрес
	 

	3
	Фактический адрес (в случае расхождения с юридическим)
	 

	4
	ОКАТО
	 

	5
	Идентификационный номер налогоплательщика, ИНН
	 

	6
	Код причины постановки на учет, КПП
	 

	7
	Основной государственный регистрационный номер, ОГРН
	 

	8
	Дата государственной регистрации
	 

	9
	ОКПО
	 

	10
	Организационно-правовая форма, ОКОПФ
	 

	11
	Вышестоящий орган, ОКОГУ
	 

	12
	Вид деятельности, ОКВЭД
	 

	13
	ФИО руководителя, должность, телефон
	 

	14
	ФИО главного бухгалтера, телефон
	 

	15
	Среднесписочная численность персонала, чел.
	 

	16
	Балансовая стоимость имущества (основных средств) всего, руб., в.т.ч.:
	 

	16.1
	Недвижимое
	 

	16.2
	Транспортные средства
	 

	16.3
	Прочее движимое
	 

	16.4
	Иное движимое, учитываемое как единый объект
	 

	17
	Остаточная стоимость имущества (основных средств) всего, руб., в.т.ч.:
	 

	17.1
	Недвижимое
	 

	17.2
	Транспортные средства
	 

	17.3
	Прочее движимое
	 

	17.4
	Иное движимое, учитываемое как единый объект
	 


Руководитель
           ________________________

                                                          (подпись)                     

М.П.    Главный бухгалтер          ________________________

                                                                (подпись)      

_________________________

Приложение № 5
к Положению об учете муниципального имущества

муниципального образования Плавский район
Приложение 1 к карте учета
_______________________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

по состоянию на 01 января 20___ года

	№№ п/п
	Наименование имущества
	Адрес местонахождения имущества
	Индивидуализирующие характеристики
	Балансовая стоимость, руб.
	Остаточная стоимость, руб.
	Амортизация (износ), руб.
	Инвентар-ный номер/ дата техничес-кого паспорта БТИ (сведения

о его отсут-ствии)
	Дата пост-ройки
	Памятник истории и культуры (если «да», то его статус)
	Право хозяйственного ведения (оперативного управления)

	
	
	
	Пло-щадь, протяжен-ность и т.п.
	Ед. изм.
	
	
	
	
	
	
	Вид права
	Основа-ние возникно-вения (дата и № договора)
	Дата государст-венной регистра-ции
	Номер записи регистра-ции

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	х
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х


Руководитель                ____________________              
                                                       (подпись)
Главный бухгалтер       ____________________                                

                                                                                 (подпись)                                                                                                                                                                         

М.П.

Исполнитель                 ____________________                                  ______________________

                                                                                 (подпись)                                                                                                 (ФИО, телефон)

«____»__________20___г.

_____________________________

Приложение № 6
к Положению об учете муниципального имущества

муниципального образования
Плавский район

Приложение 2 к карте учета
___________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

ПЕРЕЧЕНЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

по состоянию на 01 января 20___ года

	№№ п/п
	Местона-хождение
	Кадастро-вый номер земельного участка
	Пло-щадь, кв.м.
	Катего-рия земель-ного участка
	Вид разре-шенного исполь-зования, категория
	Право постоянного (бессрочного) пользования / аренды

	
	
	
	
	
	
	Вид права
	Основание возникно-вения (дата и № договора)
	Дата государ-ственной регист-рации
	Номер записи регистрации

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	0,00
	
	х
	х
	х
	х
	х


	
	
	Руководитель
	_________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер  _________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	_________________
	
	 
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО, телефон)
	

	
	
	"_____"__________20__г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7
к Положению об учете муниципального имущества

муниципального образования Плавский район

Приложение 3 к карте учета
___________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

ПЕРЕЧЕНЬ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ

по состоянию на 01 января 20___ года

	№№ п/п
	Наиме-нование иму-щества
	Регист-рационный номер
	№ ПТС
	Балан-совая стои-мость, руб.
	Оста-точная стои-мость, руб.
	Амор-тизация (износ), руб.
	Инвентар-ный номер
	Год выпуска
	Право хозяйственного ведения (оперативного управления)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Вид права
	Основа-ние возникновения (дата и № договора)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х


	
	
	Руководитель
	_________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер  _________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	_________________
	
	 
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО, телефон)
	

	
	
	"_____"__________20__г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8
к Положению об учете муниципального имущества

муниципального образования Плавский район

Приложение 4 к карте учета
_______________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

с балансовой стоимостью за единицу 50 тысяч рублей и выше
 (за исключением транспортных средств) и оргтехники

по состоянию на 01 января 20___ года

	№№ п/п
	Наименова-ние имущества
	Адрес местона-хождения имущест-ва
	Балан-совая стои-мость, руб.
	Оста-точная стои-мость, руб.
	Амо-рти-зация (из-нос), руб.
	Инвен-тарный номер
	Дата прио-бре-тения
	Право хозяйственного ведения (оперативного управления)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Вид права
	Основа-ние возникновения (дата и № договора)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х


	
	
	Руководитель
	_________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер  _________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	_________________
	
	 
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО, телефон)
	

	
	
	"_____"__________20__г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9
к Положению об учете муниципального имущества

муниципального образования Плавский район

Приложение 5 к карте учета
_____________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

с балансовой стоимостью за единицу менее 50 тысяч рублей, учитываемых как единый объект (за исключением транспортных средств и оргтехники)

по состоянию на 01 января 20___ года

	№№ п/п
	Наименование имущества
	Адрес место-нахож-дения имущес-тва
	Балан-совая стои-мость, руб.
	Оста-точная стои-мость, руб.
	Амортизация (износ), руб.
	Инвентарный номер
	Дата приобретения
	Право хозяйственного ведения (оперативного управления)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Вид права
	Основание возникновения (дата и № договора)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	0,00
	0,00
	0,00
	х
	х
	х
	х


	
	
	Руководитель
	_________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер  _________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	_________________
	
	 
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО, телефон)
	

	
	
	"_____"__________20__г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 10
к Положению об учете муниципального имущества

муниципального образования Плавский район

Приложение 6 к карте учета
_______________________________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения, предприятия)

ПЕРЕЧЕНЬ ОБРЕМЕНЕНИЙ ОБЪЕКТОВ ИМУЩЕСТВА

по состоянию на 01 января 20___ года

	№№ п/п
	Наименова-ние имущества
	Адрес местонахож-дения имущества
	Инвен-тарный номер
	Арендатор / Пользова-тель
	Договор
	Площадь, кв.м.
	Срок дейст-вия дого-вора

	
	
	
	
	
	№
	дата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х


	
	
	Руководитель
	_________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер  _________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	_________________
	
	 
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО, телефон)
	

	
	
	"_____"__________20__г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 11
к Положению об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район

Правила заполнения форм реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район


Настоящие Правила устанавливают единый порядок заполнения форм реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район (далее - формы) правообладателями и Комитетом. 
1. Общие правила заполнения форм

1. При заполнении форм применяются следующие общие правила:

1.1. карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица (далее – карта учета), перечни объектов недвижимого имущества, земельных участков, движимого имущества, транспортных средств, обременений объектов имущества предназначены для унифицированного представления юридическими лицами сведений об имеющемся у них муниципальном имуществе в Комитет;
1.2. формы, в которые вносятся сведения об имуществе, составляющем муниципальную казну муниципального образования Плавский район, заполняются  должностным лицом Комитета;

1.3. в случае отсутствия соответствующих сведений об объекте учета в соответствующих строках форм проставляется прочерк;

1.4. если сведения не умещаются на одном листе, запись продолжается на дополнительных листах. При этом все дополнительные листы должны быть пронумерованы и заверены руководителем юридического лица;
1.5. формы заполняются на русском языке, подписываются: карта учета – руководителем и главным бухгалтером, остальные формы – руководителем, главным бухгалтером и исполнителем, заверяются печатью.

2. При заполнении форм используются следующие сокращенные обозначения:

ИНН - идентификационный номер налогоплательщика;

КПП - код причины постановки на учет;

ОГРН - основной государственный регистрационный номер;

ОКАТО - общероссийский классификатор административно-территориальных образований;

ОКВЭД - общероссийский классификатор видов экономической деятельности;

ОКОГУ - общероссийский классификатор органов государственной власти и управления;

ОКОПФ - общероссийский классификатор организационно-правовых форм хозяйствующих субъектов;

ОКПО - общероссийский классификатор предприятий, организаций;

ОКФС - общероссийский классификатор форм собственности.
2. Заполнение форм
2.1. Заполнение карты учета.

2.1.2. Строки 1-12 карты учета заполняются на основании учредительных документов юридического лица и иных документов, подтверждающих приведенные данные. 
2.1.2. Строки 16-17 карты учета заполняются на основании данных баланса на последний отчетный период и отражают итоговые данные по перечням объектов недвижимого имущества, земельных участков, движимого имущества, транспортных средств.

2.2. Заполнение перечня объектов недвижимого имущества. 

2.2.1. В перечне объектов недвижимого имущества приводится полный список объектов муниципального недвижимого имущества, имеющегося у юридического лица.

2.2.2. Показатели по графам перечня объектов недвижимого имущества заполняются по каждому объекту недвижимости.

2.2.3. По графам 6-8 перечня объектов недвижимого имущества подсчитывается и заносится в строку «Итого» итоговая сумма.
2.3. Заполнение перечня земельных участков. 

2.3.1. В перечне земельных участков указываются земельные участки, имеющиеся у юридического лица на правах постоянного (бессрочного) пользования либо аренды.

2.3.2. Показатели по графам перечня земельных участков заполняются по каждому земельному участку.

2.4. Заполнение перечня транспортных средств. 

2.4.1. В перечне объектов транспортных средств указываются объекты движимого имущества (транспорт), независимо от их стоимости.

2.4.2.  Показатели по графам перечня объектов транспортных средств  заполняются по каждому транспортному средству.

2.4.3. По графам 5-78 перечня объектов транспортных средств  подсчитывается и заносится в строку «Итого» итоговая сумма.

2.5. Заполнение перечней объектов движимого имущества. 
2.5.1. В перечне объектов движимого имущества (Приложение 3 к карте учета) указываются объекты движимого имущества, первоначальная балансовая стоимость единицы которых равна или превышает 50 тыс.рублей (за исключением транспортных средств) и оргтехники. Объекты оргтехники включаются в указанный перечень независимо от их стоимости.

2.5.2. В перечне объектов движимого имущества (Приложение 4 к карте учета) указываются объекты движимого имущества, первоначальная балансовая стоимость единицы которых менее 50 тыс.рублей, учитываемых как единый объект (за исключением транспортных средств и оргтехники). 

2.5.3.  Показатели по графам перечней объектов движимого имущества заполняются по каждому объекту движимого имущества.

2.5.4. По графам 4-6 перечней объектов движимого имущества подсчитывается и заносится в строку «Итого» итоговая сумма.
2.6. Заполнение перечня обременений объектов имущества. 

2.6.1. В перечне обременений объектов имущества указываются объекты имущества, переданные (часть которых передана) в безвозмездное срочное пользование, аренду либо по иным видам обременений.

2.6.2.  Показатели по графам перечня обременений объектов имущества   заполняются по каждому обремененному объекту имущества.

2.6.3. При наличии нескольких обременений одного объекта имущества в перечень включаются данные по каждому обременению. 

______________________

Приложение № 12

к Положению об учете муниципального имущества муниципального образования Плавский район

Бланк организации  
(отсутствует при подаче

 заявления физическим лицом)                                                                     
Председателю комитета 

по вопросам имущественных отношений, экономического развития предпринимательства

администрации муниципального образования Плавский район

__________________________
_______________________________

(ФИО физического лица-заявителя, 

адрес, телефон) (отсутствует при подаче

 заявления юридическим лицом)                                                                     
ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район

           Прошу Вас выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район (предоставить сведения о наличии (отсутствии) в реестре муниципального имущества муниципального образования Плавский район) на ___________, расположен___ по адресу: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________. 
           Выписка реестра муниципального имущества муниципального образования Плавский район необходима для ___________________________.

            Приложение (может отсутствовать):

1. _________________.
1. при подаче заявления юридическим лицом
Должность, ФИО                                   ______________

                                                                        (подпись)                     

М.П.  

2. при подаче заявления физическим лицом

                            ФИО                                _______________     

       Дата                                                                 (подпись)   
_____________________

Приложение № 13

к Положению об учете
муниципального имущества муниципального образования
Плавский район

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества 
муниципального образования Плавский район
_______________                                                                              № ___
           (дата)
	Реестровый номер
	Наименование имущества
	Адрес местонахождения имущества
	Индивидуализи-рующие характеристики
	Основа-ние возник-нования права собствен-ности
	Балансо-вая стоимость, руб.
	Остаточ-ная стоимость, руб.

	
	
	
	Площадь, протя-женность и т.п.
	Ед.изм.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель комитета по вопросам

имущественных отношений,

экономического развития,

предпринимательства                       

администрации МО Плавский район                                      ________________

___________________
